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KiMDEN

KONU

BILGI

Bilgi notu hazirlanirken “5N1K”(KIM, NE, NE ZAMAN, NEREDE, NICIN VE
NASIL) sorularinin cevabi sirastyla bilgi notunda yer almalidir.

Bilgi notunun konusu;
e Basinda ¢ikan bir haberse;
o Konunun kisaca 6zeti SNIK sorularina cevap verecek sekilde
yazilmalidir.
o Okul ydnetimince ya da Ilge ydnetimince konuyla alakali alinan
onlemler ve yapilan islemler islem sirasina gore belirtilmelidir.

e Acilig, program, calistay, seminer vb. durumsa;

o Konunun kisaca 6zeti SN1K sorularina cevap verecek sekilde
yazilmalidir.

o Il Miidiiriimiiz davetliyse ve konusma yapacaksa belirtilmelidir.

o Katilimer listeleri sunulmalidir. Protokol kapsaminda katilimci
listesine yer verilmelidir.

o Varsa afis gorselinin bir 6rnegi eklenmelidir. Afig gorselinin
genisligi 10 cm olacak sekilde ayarlanmalidir.
(Resim Araglar1 = Bigim = Boyut = Sekil Genisligi)

e Ogretmen, personel ve 6grenci vefat, kaza ve yaralanma durumlar ile
ilgiliyse;
o Vefat, kaza ya da yaralanma nedeni yazilmalidir.
o Vefat durumunda cenaze namazinin kilinacagi zaman ve mekan
bilgisi, kaza veya yaralanma durumunda kisi hastanede kaliyorsa
hastane bilgisi yer verilmelidir.




o Taziye sunulacak ya da gecmis olsun denilebilecek yakin ad, soyad,
telefon numarast bilgisi yazilmalidir.

¢ Yarisma ve cesitli organizasyonlarda basari elde eden okul, 6gretmen,
ogrenci hakkindaysa;
o Organizasyonun kisaca ozeti SNIK sorularina cevap verecek
sekilde yazilmaldir.
o Varsa katilimci bilgileri sunulmalidir.
o Basan bilgileri (hangi alanda, hangi ¢aligma ile), alinan dereceler,
Ogrenci bilgileri ve sayis1 vb. bilgilere yer verilmelidir.

¢ OKul binalan ve fiziki mekanlarla ilgiliyse;
o Konunun kisaca 6zeti SN1K sorularina cevap verecek sekilde
yazilmalidir.
o 8 cm yiiksekliginde yatay gorsellere yer verilmelidir.
(Resim Araglar1 = Bigim = Boyut = Sekil Yiiksekligi)




