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Bakanligimiz MEBBIS veri tabamyla biitiinlesik calisan “Ek Ders Moduli” resmi egitim

kurumlarinda gérev yapan egitim kurumu yoneticileri ile 6gretmenlerin @ fiilen
gerceklestirdikleri egitim-6gretim faaliyetlerinden hareket ederek, aylik karsiligi ders ve ek ders
gorevlerini hesaplayacak sekilde kurgulanmistir. Hesaplamaya dayanak olusturacak verilerin
bir kism1 Bakanligimizda halen kullanilmakta olan modiillerden dogrudan transfer edilecektir.
Mevcut modllerde yer almayan ancak hesaplama ag¢isindan gerekli olan.diger veriler ise okul

yoneticileri tarafindan modile kaydedilecektir. Modiiliin etkin kullanimiyla birlikte;

e Yonetici ve 6gretmenlerin ders yiikiine dair istatistiki bilgilere ulasilabilmesi,

e Ders yiikiine bagl olarak norm kadro veri girisletinin kontrol edilebilmesi,

e Yiiriitiilen egitim 6gretim faaliyetleri ile bu faaliyetlerde gorev alan kadrolu ve ticretli
personelin tespit edilmesi,

e EKk ders Ucreti tahakkuk ettirilecek gorevlerin Kamu Harcama ve Muhasebe Biligim
Sisteminde (KBS) yer alan veri tipi ve referans kodlari ile dogru iligkilendirilmesi
sonucu kamu kaynaklarinin etkin ve verimli kullanilmasi,

e Sayistay Diizenlilik Denetim Raporunda yer verilen yersiz ek ders licreti 6demelerine

dair tespitlerde belirtilen eksikliklerin ortadan kaldirilmas1 amaglanmaktadir.

2. ILGILI MEVZUAT

a) 16/12/2006 tarihli.ve 26378 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi
Yénetici ve Qgretmenlerinin Ders ve Ek Ders Saatlerine Iliskin Karar.

b) Personel Genel Mudiirliigiintin 27/02/2007 tarihli 2007/19 sayili Genelgesi.

c) Personel.Genel Miidiirliigiiniin 19/08/2010 tarihli ve2010/49 sayili Genelgesi.

d) Kamu Gérevlilerinin Geneline ve Hizmet Kollaria Y énelik Mali ve Sosyal Haklara Iliskin

2024 ve 2025 Yillarmi Kapsayan 7. DOnem Toplu Sozlesme.
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3. GENEL ACIKLAMALAR

Bu kilavuz, Milli Egitim Bakanligina bagli resmi egitim kurumlarinda gérev yapan yonetici ve

ogretmenlerin ticrete tabi olarak gergeklestirdikleri egitim ve 6gretim faaliyetlerine iliskin veri

girisinin yapilabilmesi i¢in hazirlanan “Ek Ders Modiilii ”"nuin kullanimini agiklamaktadir.

Veri giriginin modiil {izerinden yapilmasi ilgili personelin 5018 Kamu, Mali Yonetimi ve

Kontrol Kanunu kapsamindaki sorumluluklarini ortadan kaldirmaz.

Modiile veri girisi yapilacak ek ders gorevinin fiilen yapilmis ‘olmasi, ek ders gorevinden
sayilan veya ek ders gorevinin yapilmis sayilacagi haller bakimmdan ise Milli Egitim Bakanligi
Yonetici ve Ogretmenlerinin Ders ve Ek Ders Saatlerine Iliskin Kararda belirlenen kosullarin
olusmasi sarttir. Yapilan inceleme sonucunda Ek Ders Modiiliine veri girisi yapilmasina
ragmen fiilen yapilmayan ve gerekli kosullar olugsmadan 6dendigi anlasilan ek ders iicretleri

ilgililerden yasal faizi ile birlikte geri alinir.

Ek ders Ucreti hak eden personele KBS iizerinden édeme yapilabilmesi i¢in Ek Ders Modiilii

tizerinde is ve islemlerin nasil yiiriitiilecegine iliskin detayli anlatim asagida yapilmistir.

4. OKUL/KURUM YONETICILERININ SORUMLULUKLARI

a) e-Okul ders programlarinin/giineel ve dogru olmasini saglamak,

b) e-Kurs Modiiliinde veri girislerini, kurs agma, birlestirme, kapatma islemlerini mevzuata
uygun olarak takvimiigerisinde yapmak ve ders programini siirekli giincel tutmak,

c) Personelin izin, devamsizlik bilgilerini ivedilikle MEBBIS e-Personel Modiiliine islemek,

d) e-Okul, e-Kurs, e-Personel Modiillerinden ¢ekilen verilerin dogrulugunu kontrol etmek,

e) Kurum bilgileri sayfasina yansiyan personelle ilgili ek ders verilerinin modiile girigini
saglamak, veri girisi yapilmasi gerektigi halde kurum bilgileri ekranina yansimayan
personelitist birime bildirmek,

f) KBS’ye yuklenmek Uizere EK Ders Modiiliinden alinacak excel formu titizlikle incelemek,
varsa hatalara iligkin diizeltmeleri yapmak,

g)~Yonetici ve dgretmenlerin e-Personel Moduliinde, ders tamamlama, gecici gorevlendirme
ile vekaleten gérevlendirme kayitlarin1 kontrol etmek, varsa hatali kayitlara iliskin il/ilge
milli egitim miidiirliikklerine bildirimde bulunmak ve diizeltilmesini saglamak,

h) Ek Ders Modiilii veri girislerini miiteakip onay islemini tamamlamak.
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a) Ek Ders Modiiliiniin kullanimina iligkin kurumsal yetkilendirmeleri yapmak,

b) Okul ve kurumlarin e-okul, e-kurs, e-personel moddllerine iliskin is ve islemleri zamaninda
titizlikle yapmasini takip etmek,

c) Kadrolu, sozlesmeli ve ek ders icreti karsiliginda gorevlendirilen personelin
gorevlendirme kayitlarinin ilgili modiillere titizlikle girilmesini saglamak,

d) Yonetici ve 6gretmenlerin gorevlendirme kayitlarinin e-personel.moddliine girilmesinde,
gorevlendirme onaymin “Gegici Gorevlendirme” ya da “Vekéleten” olmasi durumuna
uygun olarak islem tesis etmek,

e) Il ve ilge milli egitim miidiirliigii kadrosundaki ydnetici ve dgretmenlerin ek ders veri
girislerini Ek Ders Modiilii iizerinden yapmak ve onaylamak,

f) Okul ve kurumlar tarafindan Ek Ders Modiilii.iizerinden donem sonu itibariyle onaya

gonderilen raporlari titizlikle incelemek, onaylamak ya da gerekceleriyle reddetmek.

6. EK DERS MODULU VERI SAGLAMA ISLEMLERI

Resmi egitim kurumlarinda gérev yapan-ydnetici ve dgretmenlere ait verilerin MEBBIS veri
tabaninda kayitli olan kismi (Sekil<1) otomatik olarak transfer edilerek hesaplanacak olup veri

tabaninda bulunmayan veriler ise egitim kurumu yoneticileri tarafindan Modiile girilecektir.

6.1. Otomatik Olarak Transfer-Edilecek Veriler;
> Unvan/gorev,

Devam/devamsizlik,

Ders tamamlama,

Gecici goreviendirme,

Belleticilik gorevi,

V V V V V

Rutin mifredat, destekleme ve yetistirme kurslar1 ve yaygin egitim kurslari kapsaminda

fiilen okutmus olduklar1 ders saati,

bilgileri'MEBBIS veri tabaninda yer alan e-Personel, e-Okul, e-Kurs, e-Yaygin, e-Pansiyon,
e-Bilsem Modiillerinden transfer edilecektir.
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Sekil 1 Otomatik Olarak Transfer Edilecek Veriler

e-Kurs Modiild e-Okul Ydnetim Bilgi
Sistemi
e-Personel w
Modiilii Ek Ders Modiilii

e-Pansivon
Modiilii

—~ \7°v

Veri tabanindan otomatik olarak alinan bilgilere bagli olarak yonetici ve 6gretmenlerin haftalik

bazda okutmakla yiikiimlii olduklar1 aylik karsiligi ders saati bilgisi de gozetilerek;

Ders niteliginde yonetim gorevi,

Ikili 6gretim yapan 6rgiin egitimkurumlar1 ydneticilerinin ilave ek ders iicreti,
Ek ders gorevi (e-Okuldan gelen ders yiikiine bagli),

Hazirlik ve planlama gorevi,

Meslekle ilgili ¢alisma,

Belleticilik,

YV V V V V V VY

Bakanligimiz merkez ve tasra teskilatinda gegici gorevlendirilen personelin ek ders
gorevi,
» Destekleme ve yetistirme kursu,

» Yaygin egitim kursu

saatleri Modul tarafindan dogrudan hesaplanir.
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6.2. MEBBIS Veri Tabanminda Yer Almayan Veriler;
> Nobet,

> Ogrenci sosyal ve kisilik hizmetleri (stnif/kuliip danismanhigi),
» Destek egitim,

» Evde egitim,

» Hastanede egitim,

» Ders dis1 egitim ¢aligmalar (egzersiz),

» Kurul komisyon gorevi,

» Yz yiize egitim/tam giin tam yil kurs,

» Diger yonetim gorevi (DYK),

> Diger yonetim gorevi (IYEP, yiiz yiize egitim vb.),

> Isletmelerde meslek egitimi/staj (koordinatorliik),

» Planlama ve bakim-onarim,

» Sinav gorevi vb.

bilgiler ise okul yoneticileri tarafindan Module girilecektir.

7. HESAPLAMA DONEMI

Ek Ders Modiilii, ek ders saati hesaplamasini hafta biitlinliigiinii esas almak suretiyle

yapmaktadir. Hafta biitiinligi kapsaminda artik giinler bir sonraki aym ilk haftasi ile
birlestirilir. Aktif haftanin ders.yiikii bilgileri pazartesi giinii, haftaya iliskin ek ders saati verileri

ise hafta sonunda Modiil ckranlarina yansir.

Ornek: 21-27 Ekim haftasina iliskin ders yiki bilgileri 21 Ekim tarihinde, ek ders saati verileri
ise 26-27 Ekim tarihlerinde Modiil ekranlarinda gortlebilir.

21 Ekim

22 Ekim

23 Ekim

24 EKim

25 Ekim

26 Ekim

27 Ekim

Pazartesi

Sali

Carsamba

Persembe

Cuma

Cumartesi

Pazar

Haftanin ders yiki
verileri gorilebilecektir.

Haftanin ek ders verileri
goOrilebilecektir.
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8. VERI GIRIS ISLEMLERI

Yonetici ve Ogretmenlerin ders ve ek ders veri girisleri ile muhasebe birimine. elektronik
ortamda aktarma isleminin nasil yapilacagina iliskin detayli anlatim gorseller esliginde asagida

yapilmaistir.

Ders yiikii, ek ders veri girisi, kontrol ve raporlama is ve islemlerinin yapilacagi Ek Ders
Modullne, il/ilge milli egitim miidiirlikklerince yetkilendirilecek personele tanimli kullanict adi

ve sifresiyle MEBBIS Modiilii iizerinden giris yapilir.

Sekil 2 Modiil Giris Ekrani-1

ILLT EGITIM BAKANLIG

MEBBIS

A

DYS (eski)

Sekil 3 Modiil Giris Ekrani-2

MEBBIS

MillT Egitim Bakanhg

& Mebbis Duyurularn
H Hukuk Takip Sistemi Modili: Yalmzca HTS dzerinde hata ile karsilasan moddl kullamcilanming ilgill durumu detaylan ile

hham_izleme@mmeb.gov.tr adresine géndermeleri gerekmektedin. @meb.gov.tr uzantih olmayan adreslerden gelen o-
| Modiil adi dedisikligi: 14 Haziran 2024 Tarihli ve 32576 Sayilh Resmi Gazetede yapilan yénetmelik dedisikligi geredi “Enge

B Ozel Oaretim Kurumlan Madili: Calisma lzinlerine Personel Fotograflar eklenmesi zorunlu hale getirilmistie. Hali hazir
{ personel fotograflan Personel Arama Ekramindan kontrol edilip, detay boliminden yiklenmelidir.

Slnav Islemleri Modili: IBAN Gincelleme Ekram acilmistin. IBAN gincelle islemi, MEBBIS Personel Bilgilerindeki IBAN

@ —m rsonel Modill: SGK HITAP'a bilgi aktarnm kapsarminda Hlinizde gérev yapan personelden engelli olanlann, yeni eklen
gtincellenmesl gerekmektedir. Gincelleme tamamilandiktan sonra Engellilik Durumu "Gorev Oncesi” ve "Goreve Girists
Engelli Bilgileri bulunan persenellerle ilgili rapor eklenmistir,

Ozel Ggretim Kurumlanna ait hizmetici bas vululﬂnln Il Onay” devreye ahinmistic, 1l Yetkililerimizin, basvuru yapan ada
Onay leri / Aday 5 u Onay Tsi 1L) ekranindan onay / red vermeleri gerekmektedir.
06/05/2010 ve 17/04/2015 OGgretmen Atama ve Yer Dedistirme Yonetmeliklerinde yeralan “Hizmet puan hesabinda; &

statilleri itibaniyla dikkate alimir.” Maddesi geredince Hizmet Puam Hesaplama Programinda gincelleme yapilarak hiz
v aktarim kaldir

ret Tarihleri ve IP Adresleri i Takwvim

* Subat 2025
D7/02/2025 14:25:13 10.20.10.127 PZT sAL

- O7/02/2025 13:57:58 - 78.186.84.156

" 07/02/2025 13:38:00 - 78.186.84.156

®  07/02/2025 12:10:35 - 78.186.84,156 -
" 07/02/2025 11:32:29 - 78.186.84.156

®  07/02/2025 10:52:52 - 78.186.84,156

" 06/02/2025 14:01:17 - 78.186.84.156 10
L]

06/02/2025 12:32:52 - 78.186.84_156
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Ek Ders Modulu;
v" Modiil Girisi
v Kurum Islemleri
v' Ek Ders Hesaplama Islemleri
v' Onay Islemleri
v Raporlar

olmak Uzere 5 basliktan olusur.

Sekil 4 Modiil Ana Ekrani

EK DERS MODULU

© Modil Girigi

© Kurum Iglemleri

© Ek Ders Hesaplama Iglemleri

© Onay Iglemleri DUYURULAR

© Raporlar ONEMLI DUYURU!

Ek'Ders Modiili kullanima agimistir. Kullanim kilavuzu ve tamitim videosu modul tanitimi ekranindan erigime agilmigtir.

) .Eigi Islam Genel Midirligi 18.02.2025
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8.1.Modiil Girisi

» Duyurular
» Modiil Tanitimi

olmak {izere 2 alt baglik yer alir.

8.1.1.Duyurular

Modiiliin kullanimina yonelik tiim is ve islemler duyurular kisminda, yer alacak ve yetkili

personele teblig niteligi tagiyacaktir.

Sekil 5 Duyurular Sayfasi

N
© Modiil Girisi Duyurular Ekram

Duyurular
Modil Tanitimi
e atfe

© Kurum Islemleri

© Ek Ders Hesaplama islemleri

© Oy Iserls ONEMLI DUYURU!
—_——

T Rlllanim kilavilizu ve tanitim videosu medil tanitimi ekranindan erigime agilmistir.

© Raporlar — Bilgi iglem Genel Midirligi 18.02 2025

8.1.2.Modiil Tanitimi

Modul Tanitimi bagliginda Ek Ders Modiilii Uygulama Kilavuzu ve tanitim videosu yer
almaktadir.

Sekil 6 Modiil Tanitim Sayfasi

';‘“ &

EK DERS MODULU TANITIM VIDEOSU BOLUMLER
e alnts
OTOMATIK ALINAN VIRILER
whncriCinin pueEMes GrRekn viriLin
HESAPLAMA DONEME
P MODIE GiRls
Y T.C MILLE EGITIM BAKANLIGI S phiicxl
doard zim Ginisi
orrs vill Esurmel
/ Milli Egitim Bakanhgs tarafindan hazirlanarak i e St
4 pilot uygulama streci tamamianan * EK DERS MODULU * resmi egitim EX DERS EXLE
~ kurumlannin kullaniming actlmistir, DEANSIILIN L
[ ¢ ‘ TOPLU STLME
e K DERS YENTDUN HESAPLANA
P f" amear i imekl
\ \ Bu videoda Ek Ders Modiili' niin isleyis ve rapoaLAR
kullanimina yer verilmistir.
gy [l i
DOKOMANLAR
D)
o
n
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8.2.Kurum Islemleri

Kurum Islemleri bélimiinde;

» Calisma Takvimi
» Kurum Bilgileri
> ldari izin Girisi

olmak tzere 3 alt baslik yer alir.

Sekil 7 Kurum Islemleri Sayfasi

A\ WA

&
Duyurular Ekrani
© Kurum islemleri @ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Calisma Takvimi
DUYURULAR

@ Ek Ders Hesaplama fslemleri ONEMLI DUYURU!

© Modiil Girisi

Kurum Bilgileri

idari Izin Girigi

Ek Ders Modiilii kullamma agilmigtir. Kullanim kalavuzu ve tanifim vidéesu'modil taniimi ekranindan erigime agilmistir.

< q
QermyIE k] — Bilgi Islem Genel Midirligi 18.02 2025

© Raporlar

8.2.1.Calisma Takvimi

Calisma Takviminde yer alan baslangig/bitis tarih ve saatleri, Bakanligimizin 27.05.2024 tarihli
ve 2024/39 sayili Genelgesi ile 2429 sayili Ulusal Bayram ve Genel Tatiller Hakkinda Kanun
hikumlerine uygun olarak Modiile islenmis olup muhtemel degisikliklere iligkin giincellemeler

ilgili genel miidiirliik tarafindan yapilacaktir.

Sekil 8 Calisma Takvimi Sayfasi

EK DERS MODULD

Cahsma Takvimi
© Kurum iglembari

Laligma Takvimi

Kurum Rilgiler

BASLANGIC TARING

plama Tgbemberi

Mesleki Calisma 02/09/2024 00:00
@ Onay ighemberi Ders Yil (Baglangig) 09/09/2024 00:00
© Rapariar 29 ekim Cumhuriyet Bayrami 28/10/2024 1300
1. D&énem Ara Tath (Mesleki Caligma) 1171172024 00:00
Ders ¥il (1. Ara Tatil Sonrasi) 18/11/2024 00:00
Yilbag Tatdll 01/01/2025 00:00
varyil Tatil F0/01/203% 00:00
Ders Yili (2. Donem) 03/02/2025 00:00
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8.2.2.Kurum Bilgileri

Kurum Bilgileri ekranina; MEBBIS, e-Okul, e-Kurs Modiillerinden alman veriler ile kurumda
gbrev yapan yonetici ve 6gretmenlerin bilgileri yanstyacaktir. Okul yoneticisi/Modiilyetkilisi
oncelikle ekran Gzerinden kurum bilgileri ile personel listesini kontrol edecek.varsa hatali

kayitlarin diizeltilmesi adina il/il¢e milli egitim miidiirliigiine bildirimde bulunacaktir.

Sekil 9 Kurum Bilgileri Sayfasi

urum Adi: tvem:

YOK
Oful Tibrii: Ortackul ‘l Uygulama Anasmific YOK
fgrenim Sekli: NORMAL :;:ri:?mum Kapsaminda Yz Yize YOK
Tatsh Pansiyon: YOk & kil Egitim Yapan Ana Sifi / Gzel Egitim »
. S Var:
DYK: \ N
ok A\ §

unvan Gisravi T Te Kimlik No Adi-Soyad Arang: Vilkese
Odjratrran Bratman Sowyal Bilgitar
Ogrutrmen B8t tlkagratim Matuenati k

ONEMLI!!!

Kurum bilgileri ekraninda dgretim’ sekli “NORMAL” gériinmekle beraber blnyesindeki ana
siifi ve/veya ozel egitim sinifindan kaynakli ikili egitim yapan kurumlarda yoneticilere ilave
2 saat ek ders 6demesinin/yapilabilmesi igin “Kurum Bilgileri” ekraninda asagidaki degisiklik
yapilir.

Sekil 10 Ikili Egitim Yapan Egitim Kurumu Secimi

© Modil Girsi

O Kurum [slemberi

Calizma Takodmi

Kisrum Bllgllert il )
; \y Kurum Bilgileri
Idari fzin Giril

© Ek Ders Hesaptoma Igferlerd Huom Ao irep: —
D¥eul Tiri: Uygulama Anasmifi:
- Ortaokul YOK
© Onay iglemlbord
Ggrenim Sekli: NORMAL Actk Ddretim Kapsammda Yiz Yiize YOK
© Rapariar rijitim:
Yatih Pansiyon: YOK fklli E§itim Yapan Ana Smifi / Gzel Fiitim .
Sl Var:
DYK: YoK

B Kaydet )
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8.2.3. idari Izin Girisi
Idari Izin Girisi basliginda iilke genelinde ya da yerelde alinabilecek idari izin kararlari igin
islem yapilir. Agilan pencerede ilgili alanlar doldurularak kaydedilir.

Sekil 11 Idari izin Girisi Sayfasi

© Modil Girisi idari izin Giris Ekrami

© Kurum Islemleri ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Calisma Takvimi

Kurum Bilgileri

idari izin Girigi @

Uyan Mesajlan

© Ek Ders Hesaplama Islemleri ‘

A Idari izin girigi yaptiginizda, mevcut tarihteki onayi yapilmamig ek ders bilgisi silinecektir. Q

© Onay Iglemleri

© Raporlar Girig Islemleri
Onay TarihifSayisi: 06.01.2025 - 452623 C
nay Yap
Izin Tarihi: |£7'01‘2025 h
Agiklama: KAR YAGISI VB

Ek Ders Alabilic Mi:

-

Ders yili disindaki is giinlerinde olabilecek idari izinlerde ek ders ddenebilmesi icin fiilen

gorevini yerine getiren yonetici/yoneticiler isaretlenir.

Sekil 12 Ders Yili Disi idari izin Sayfasi

© Modil Girisi

© Kurum islemleri ‘ ‘

NY
‘ ‘ . % ‘ ‘ ‘
Kurum Bilgileri
= - Uyan Mesajlan
idari izin Girisi
© Ek Ders Hesaplama Islemleri &idaw yaptiginizda, mevcut tarihteki onayl yapilmamig ek ders bilgisi silinecektir.
© Raporlar Giris islemleri

Calisma Takvimi

© Onay Islemleri

p Onay Tarihi/Sayist: ~

‘ 23.06.2025 - 521365 z
( izin Tarihi: 24.06.2025 .
Q 2 Idari Izin Ta
b v Fiilen Gérevli .
& Yoneticiler:
. Actkdama: DINI BAYRAM VE.
P =N Ek Ders Alabilir Mi:

© Kaydet

£y
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8.3.Ek Ders Hesaplama islemleri
Ek Ders Hesaplama Islemleri boliimunde;

> Ders Yiiki islemleri,
> Ek Ders Hesaplama Islemleri
> Ek Ders Yeniden Hesaplama

olmak lzere 3 alt baslik yer alir.

Sekil 13 Ek Ders Hesaplama lslemleri Sayfasi

EK DERS MODIiLU

MEBBIS

/ Milli Egitim Bakanligi Bilisim Sisterl

Ek Ders Hesaplama Ekram
© Ek Ders Hesaplama Iglemleri @ ‘ ‘
Ders Yiikii Islemleri *

© Kurum Iglemleri

V4 @
al W
Ek Ders Hesaplama Islemleri i )
Arama Kriterleri
Ek Ders Yeniden Hesaplama
Ders Yili:
© Onay Iglemleri 2025
Ay:
v Subat v

© Raporlar

islem Yapilacak Personel:

| e [ e
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8.3.1.Ders Yiikii Islemleri

Haftanin ilk is giinii “Ders YUKU Listesi” ekranina e-okul Modiiliinden alinan ders. saatleri

otomatik olarak yansir.

Ders Yiikii Islemleri ekranina “Gece” ,“Giindiiz”, “Ozel Egitim Gece” ,“ Ozel Egitim Glindiiz”
olarak yanstyan degerlerde degisiklik yapmak i¢in “ENTER” tusu kullanilir. Son olarak “Ek
Dersi Yeniden Hesapla” butonuna basilarak gerekli giincelleme saglanir.Ders yiikii listesinde
yonetici/Ogretmenin okutabilecegi azami ders saatinin iizerinde giincellemeler hesaplamada
dikkate alinmaz. Bu ekranda personelin ge¢cmis donemde odenmeyen ek ders iicreti igin

herhangi bir veri girisi yapilmaz.

Sekil 14 Ders Yiikii islemleri Sayfasi

-

EK DERS MEDULD 13/00/2014

) MEBBIS

/ Milli Egitim Bakanlig Bilisim Sistermlerl

© Ek Ders Hesaplama Iglemleri ruku eicam

Ders Yiiki Islemleri

Ek Ders Hesaplama Iglemleri  wKritarieri

Ek Ders Yeniden Hesaplama &
o Eylol

[ 37, Hatz 03/09/2024 - 15/05/2024

Ek Ders Kapsami

o
sy

Tl
A\ ¥ 4 Gece Giindiiz Ozel Egitim Gece {zel Egitim Giindiiz Keriyer Planlama Saati

05/0972024 a § 1] L] t

10/08/2024 a § o t

11/09/2024 a § 0 Degigiklikleri "ENTER" tugu ile kaydediniz. 0 4

12/08/2024 a § 0 L] 0

13/09/2024 n & n n L

s Toplam " ] v ' 0

~
Syl QDY) o
S o a0 3t T it 53 071
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Modiile yansiyan ders saatlerinde herhangi bir hata tespit edilmesi halinde;
e-Okul i¢in:

Kurum Islemleri>Ders Islemleri sekmesi altinda yer alan,

“Ders Program1”,

“Ders Ogretmenleri” ,

“Secmeli Ders Haftalik Dagilim”

Bagliklar1 altinda yer alan bilgilerin dogru ya da giincel olup olmadigrkontrol edilir.
Ayrica;

Okul 6ncesi 6gretmenleri ile sinif gretmenlerinin sube belirlemelerinin yapilmasi, okul dncesi
egitim/okul Oncesi 0zel egitim kurumlarinda acilan“6zel egitim simiflarinda ise gorevli 2

Ogretmenin sube dgretmeni olarak tanimlanmasi gerekir.

Sekil 15 E-Okul O§retmen Tanimlama Sayfasi

@ pevamsiziik Islemleri

E-Okul Moddlleri

@‘J Ders I';Ierrlleri
W Okul Oncesi Cocuk Islemler

Haftalik Ders Cizelges 3540
Secimi (Ozel lIkégretim
Kurumlar)

Ders Baglangig ve Bitis Saatleri

CJ ilkokul-Ortaokul Rurum

Segmeli Dersler

|$ | el | I |er[ Ogrenci Segmeli Ders Belirleme
Ders Programi
Islemleri
Ders Odretmenleri
|ﬂ| Ortadgrethim Kurum i;ilemleri Segmell Ders Haftalik Dagilim

Haftalik Der:
B sinav fslemleri

Saegmeli Yag
Lehgeler De
Belirleme

Ders Programi

Q8 Yonetici Modild

saencisec  Ders Ogretmenleri

Devs yiikii bilgilerinin Ek Ders Modiiliine ?g;:::;g‘?g.f

nsimasi igin ilgili meni altindaki Secgmeli Ders Haftalik Dagihm
ra bilgi giriglerinin tamamlanmis planancils

olmasi gerekmektedir.

@ ot iglemieri
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8.3.2.Ek Ders Hesaplama Islemleri

Personel ismi secildikten sonra “Listele” butonu kullanilarak personelin ilgili donem:i¢in
olusturulan otomatik ek ders kayitlar1 goriintiilenir. Ayni1 ekranda manuel islem yapmak tzere

Ek Ders Ekle / Devamsizlik Ekle / Toplu Silme kisimlar1 aktif hale gelir.

Sekil 16 Ek Ders Hesaplama lslemleri Sayfasi

Ek Ders Hesaplama Ekram

© Modul Girisi

© Kurum iglemleri ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

@ Ek Ders Hesaplama Islemleri

Ders Yiiki islemleri

Ek Ders Hesaplama Islemleri g\

Ek Ders Yeniden Hesaplama

Arama Kriterleri

Ders Yiliz 2025 -

Ay: |

[ Subat v

© Onay Islemleri

Islem Yapilacak Personel: ilk'ogretlm Matematk

n‘{)
Girig Islemleri

+ Ek Ders Ekle + Devamsiziik Ekle & Toplu Silme

© Raporlar *™ 1

'|/ \v 3 4 5 6 7
‘ . : : :
e I {‘Saat Ders Gérevi(E-Okul) 1 Saat Ders Gorevi(E-Okul) 1 Saat Ders Gérevi(E-Okul) 1 5aat Ders Garevi(E-Okul)
1 Saat Ders Gorevi(E-Okul) 3 Saat Destek Egitim 3 Saat Destek Egitim 1 Saat Destek Egitim
3 Saat Destek Egitim 3 Saat Hazirlk ve Planlama
VW P
&
v
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8.3.2.1. “Ek Ders Ekle” Islemleri

v" Ders niteliginde yonetim gorevi,

Gegici gorevlendirme,

Vekaleten gorevlendirme,

Rutin mufredat (e-okul),

Destekleme ve yetistirme kursu (DYK),
Yaygin egitim Kurslari (e-yaygin),
Belleticilik gorevi (e-okul/e-pansiyon),

AN N N N N

Hazirlik ve planlama,

v" Meslekle ilgili calisma
kapsamindaki ek derslerin tespiti dogrudan Modul tarafindan yapilir. Bu gorevlere iliskin
ayrica islem YAPILMAZ.

Ilgili ekranda:

<

Nobet,

Ogrenci sosyal ve kisilik hizmetleri,
Ders dis1 egitim calismalari (egzersiz),
Sinav,

Kurul komisyon gorevi,

Destek egitim,

Evde egitim,

Hastanede egitim,

Tam giin tam y1l kurslari,

[lkokullarda yetistirme programi (IYEP),
Hizmet iciegitim faaliyetleri,

AN NN N VD N N N VR RN

Diger yonetim gorevi (DYK),

<

Diger ydnetim gorevi (IYEP, yiiz yiize egitim vb.)

kapsamindaki ek ders girisleri kurum yetkilisi tarafindan yapilir.

18/42




» Veri girisi tek gin igin yapilir.

Sekil 17 Tek Giin I¢in Ek Ders Ekleme Ornedi @

Veri girisine iliskin 6rnek uygulamalara asagida yer verilmistir: ‘ v

T
Haber GareviGandor) - 112 .
Hobet Gerevi

17.00.2324 q

5 kat

Sekil 18 Tek Giin Igin Ek Ders Ekleme Ornegi-2

YENI KAYTT BILGILER

Ek Diers Yar Geg.Gor (Gundlz) - 118

Swsval ve Kiglik Hizmetled

17.09.3024

i S Gt mentE

1.Adim: Ek Ders Hesaplama Islemleri,

2.Adim: Pésonel secimi,

istele,
: Ek Ders Ekle,

Q%lm: Ekran bilgilerinin SIRALI olarak doldurulmasz,

Adim: “TUm Ders Yilina Dagit” segenegi isaretlenmeksizin kaydetme igleminin

tamamlanmasi.

19/42




» Ek ders verisinin belirtilecek tarihten baglamak {izere devam eden haftalarin ayni v
glnune aktarilmas: seklinde yapilir. : v

Sekil 19 Tiim Ders Yili igin Ek Ders Ekleme Ornedi %

Y] KA BILGILES

B D T £ Dars YenGe, 2) - 110

Ders Glirew: < walkisilk |zmetler
Tarihy 2,08, pe

Sinif Ofretmenligl

=

1.Adim: Ek Ders Hesap a&&emleri,

2.Adim: Personel secimi,
3.Adim: Listele, v
4.Adim: Ek De:

5.Adim: Ekran erinin SIRALI olarak doldurulmasi,

6.Adim: “Tum Ders Yilina Dagit” segenegi isaretlenerek kaydetme isleminin tamamlanmasi.
/

20/42




veri girisi yapilir. :

Sekil 20 Tarih Araligi Segilerek Ek Ders Ekleme Ornegi %

YENI KaYTT BlLsi ERl

P o T

1.Adim: Ek Ders HesaplaAIs@leri,
2.Adim: Personel segimv

3.Adim: Listele, v

4.Adimm: Ek Ders

5.Adim: Ekran bilgilerinin SIRALI olarak doldurulmasi,
6.Adim: “Epbe onuna basarak kaydetme isleminin tamamlanmasi.

ISy
S
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S6z konusu Kararin;

“MADDE 16- (1) Bir 6gretim yilinda 90 giinii gegmemek iizere, bu Karar kapsaminda bulunan
personelden;

c) (Ek: 24/11/2020 tarihli ve 3198 sayili CK) Genglik ve Spor Bakanligi koordinesinde
yiiriitiilen okul sporlari, halk oyunlar1 ve izcilik faaliyetleri ile Tiirkiye Sportif Yetenek
Taramasi1 ve Spora Yonlendirme Projesi kapsaminda gecici olarak gdrevlendirilen yonetici ve
ogretmenler, fiilen yerine getirdikleri bu gorevleri siresince, gorevlendirildikleri tarihlerde
kendilerine verilmis ek ders gorevleri varsa bu gorevlerini yapnus sayilirlar ve buna iligkin ek

ders ticretleri kadrolarinin bulundugu kurumca 6denir.”

hiikkmii dogrultusunda gorevlendirilen personelin ek ders: saati girisi gorevlendirmenin
baslangic ve bitis tarihleri belirtilmek suretiyle EK Ders Yer.Ge¢.Gor.(Gunduz) — 110/ Kurul

Komisyon Gorevi veri tipinden yapilir.

Ornek: ...... Ortaokulu Beden Egitimi Ogretmeni.Ay.... KAR....”m haftalik 25 saat dersi ve
7/A smifi danisman dgretmenligi gérevi bulunmaktadir. Ogretmenin yukarida belirtilen madde
kapsamindaki gorevlendirmesine bagli olarak ek dersi belirtilen veri tipine 3-3-2-3-3 (10 saat
ek ders+2 saat hazirlik ve planlama+2 saat 6grenci sosyal ve kisilik hizmetleri) seklinde

girilecektir.

Sekil 21 Kurul Komisyon Gérevi Ek Ders Ekleme Ornedi-1

YENI KayTT BluchLER]

Kurul Komisyon Garevi

Tarit: 03.02.2025% -
Bitlg Tarihi: 20.06.2025 -
PAZARTES! SALI o cuMA,
» £ - Y 2 B a» T » g

Tirkiye Sportil Yetenek Taramas) ve Spora Yonlendirme Projesi

22/42
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ONEMLI!!!
Bakanlik Olgme, Degerlendirme ve Smav Hizmetleri Genel Miidiirliigiinde soru hazirlamak

ve/veya degerlendirme yapmak ilizere gegici olarak gorevlendirilen yonetici ve 6gretmenlere,

Fatih Projesinin tiim bilesenlerinin gelistirilmesi ve yiiriitiilmesi, teknoloji odakli 0grenme
senaryolariin gelistirilmesi, elektronik iceriklerin iiretilmesi ve denetlenmesi ¢aligmalarini
yiiriitmek tizere Bakanlik Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Miidiirliigiinde gecici olarak
gorevlendirilen yonetici ve 6gretmenlere (fiillen YEGITEK Ankara merkez binalarinda gorev
yapan), Modiil tarafindan 18 saat ek ders ticreti yansitilmaktadir. S6z.konusu personele Kararin
16°’nc1 maddesinin 3’iincii fikras1 geregi 27 saat ek ders iicreti yansitilmasi gerektiginden,
Modiilde ayrica bir diizenleme yapilincaya kadar gorevlendirmenin‘baslangi¢ ve bitis tarihleri
belirtilmek suretiyle Ek Ders Yer.Ge¢.Gor.(Gundlz) — a10/ Kurul Komisyon Gorevi veri
tipinden de 9 saat (2-2-1-2-2 ) veri girigi yapilir.

Sekil 22 Kurul Komisyon Gérevi Ek Ders Ekleme Ornegi-2

'YENI KAYTT BALGILER

Kurul Komisyon Gorevi

Tarkt 00022095

g Tarke 01.08.2025

Apamx (05GM sonu hazlama/YEGITEK, Icerk gelisirme

23/42
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» Personelin gesitli sebeplerle gegmis donemde 6denemeyen ek ders verilerinin akti av
aktarilabilmesi amaciyla agilan pencerede “Ge¢mis donem ek dersi mi?” ﬁ

isaretlenerek islem yapilir. Q

Sekil 23 Ge¢cmis Dénem Ek Ders Ekleme Ornedi

/

YENI KAYTT BILGILERI

Gegmig dénem ek dersimi? Eﬂ% Qc
Ek Ders Tipi: Egzersiz - 1q

04.02.

3
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8.3.2.2. Devamsizlik Ekleme Islemleri

Personelin ilgili mevzuata tabi izinlerinin (yillik izin/saglik izni/mazeret izni) ayni-hafta
icerisinde e- Personel Modiiliine islenmesi halinde izin bilgisi veri tabanindan otomatik
alinacak ve ek ders hesaplamasi izin tarihleri g6z 6niinde bulundurularak Maodiil tarafindan
yapilacaktir. Ancak; séz konusu izin kayitlarimin aktif hafta gectikten sonra €-Personel
Modiiliine islenmesi halinde; “Ders Yiikii Listesi” ekranindan ilgili hafta'icin “Ek Dersi
Yeniden Hesapla” isleminin yapilmasi gerekir. Branst ya da gorevi geregi (yonetici, rehber
ogretmen, gecici goreviendirilen personel vb.) ders yiikii olmayan personel igcin “Ek Ders

Yeniden Hesapla” ekranindan islem yapilacaktir.

Ornek: Atatiirk ilkokulu Ogretmeni Ahmet........ "1n 10.02.2025 tarihli 5 glinlik is Géremezlik
Raporu kurum tarafindan 17.02.2025 tarihinde saglik iznine.cevrilerek MEBBIS kayitlarina
islenmistir. Bu durumda Ek Ders Modiili 10-16 Subat haftasina dair ek ders hesaplamasini
yapmis oldugu i¢in “Ders Yiikii Listesi” ekranindan ilgili personelin secilmesi ve 10-16 Subat
haftasina “Ek Dersi Yeniden Hesapla” islemi yapilmasi gerekir.

Sekil 24 Ek Dersi Yeniden Hesaplama Ornedi-1

Arama Kriterlerl

e rile: 3025

By Subat

k=) J. Hafta 10/02/2025 - 16/02/2025

Tolem Yapilacak Prraonel

- sinif Ofretmenligl =

£k Ders Kapsami

B £k Dersi Yeniden Hesapla

i By
| N Te Kimlik Mo |
g i —
Tarih
Gere Giindiiz fizel Editim Gece fizel Eqitim Giindiiz Kariyer Planlama
y 10/02/2025 ] & [ ] 0
p-. |
4 11/02/2025 [ & 0 ] 0
bt ) } 12/02/ 01 ] 11 [ [ 0
. S
f \ = 13/02/2025 o ] ] o 0
» ) 14/02/2025 [ & [ n 0
[} &, v
( Ny Genel Toplam 0 30 0 0 0
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Ayni tarih araliginda saglik izni durumu okulun Rehberlik Ogretmeni Al ........ ya da branss

geregi ders yiikii olmayan Okul Mudirl Ayse ........ ile ilgili olursa “Ek Ders Yeniden

Hesapla” ekranindan 10-16 Subat haftasinin segilmesi ve personel icin hesaplama.yapilmasi

gerekKir. (Personelin dersi olmadigindan “Ders YUK{ Islemleri” menlsinden hesaplama yapilamayacaktir)

Sekil 25 Ek Dersi Yeniden Hesaplama Ornedi-2

Ders Yilkil E-Okul'dan Gelmeyen Personelin Ek Dersinl Yenlden Hesaplama Ekrami

uyan Mesajlan

4
A Bu ekranda ders ikl E-oluldan geim; it ait ek diars yoniden hesaplama Eslemi vandabilmestedic, M‘ml«#j’ goden personalin iglemlon Dors Yiikil Istemberd ekranmdan vapdmakzade,

@ Modul Yonetimi

Durs ¥ili: 2038 =

Ay:

Skt -

7. Hafta 10/02/2025 - 16/02}202%

—_—

PERSOMNEL LiSTEST

Toplam Parsenel Sayis: 7

- Te Kimiik Mo ¥ Giravi ) Arangi
7 @ - Ofretmen Rehberik
Iﬂb Ofretmen Sinf Ofretmenigi
Ofretmen Sind Odretmentifi
Ofiretmen Aehbirik
Hidiir Yardimiis Sindf Odretmenlifi
Hisdur Sin Cigretmentifi
P Misdir Yardimos Sinaf Oretmenlifi

Safa 111 (7 880 EE )
o N 4
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Yonetici/6gretmen ders ve/veya yonetim gorevini kismen/tamamen yerine getirdik&

yillik izin/saglik izni/mazeret izni durumu olusursa iznin ilk ginune denk ge ers

verisinin Modiil tarafindan silinmemesi icin MEBBIS e izin girisinden nce, iznin i dicin
%’Ek

Ek Ders Modili “Devamsizlik Ekle” sekmesinden “Yillik, Saglik, Mazeret Ders
Alabilir” segenegi ile kayit olusturulmasi gerekmektedir. /
Ornek: Cumhuriyet Ilkokulu Simif Ogretmeni Fatma ........ ‘e 08.01. tarininde ders

gorevini yerine getirdikten sonra miiracaat ettigi saglik kurulusu lik Is Géremezlik
Raporu diizenlenmistir. Rapora istinaden MEBBIS’e islenecek Qnini miiteakip Ek Ders
Modilinde 6-12 Ocak haftasi i¢in hesaplama yaplldlglnda@nin 08.01.2025 tarihinde
okutmus oldugu dersleri de yok sayilir. Bu sebeple dncelikle 08.01.2025 tarihi igin asagidaki
islem yapilir daha sonra MEBBIS personel izin kaydi $§

S

Sekil 26 Devamsizlik Ekleme Ornegi

Devmsaik Nedend: I Yillik,5adlik , Mazeret izni- Ek Ders nlabu.rl

Devarnsat Tarkt 08.01.2025

Agkdama:
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Personelin MEBBIS veri tabaninda yer almayan devamsizlik kayitlari igin Ek Ders Modii v
devamsizlik girisi yapilacaktir. Devamsizlik sekmesinde tam gin ya da kismi olma%

SE(}EHEk mevcuttur

MEBBIS veri tabanindan alman izin kayitlarindan ayr1 olmak iizere; Ek D”Qﬂﬁnde

personel i¢in tam giin devamsizlik kaydi olusturdugumuzda ayrica islem yapmamiza gerek
/

kalmaksizin Modiil tarafindan hesaplama otomatik yapilacaktir. ;

Sekil 27 Tam Giin Devamsiziik Ekleme Ornegi q

VNI DEVAMSLZLIK Gl

Davamazli Nedanl Mazaratsiz gereve pelmama
Dl Torir: Tarn Giin

Dovamiotk T 1208,2024

sgidame ‘1
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Kismi devamsizlik durumunda ise 6nce “Ek Ders Hesaplama” ve “Ders Yuki Listesi”

ekranlarina islem yapilir ve yersiz 6demeler silinir daha sonra devamsizlik kaydi olusturulut.

Sekil 28 Kismi Devamsiziik Ekleme Islemi-1.1

Dars vili: 2004
A Byl
Igdem vapilacak Prosansl:

£ =

Girig Istomiari

25 Ajustas 27 28 25

3 5am Mesiok: Calisma 3 zadkios chl w 3 sam Meskk Calisma 3 Zam Mesick Calgme ERr

g - VJ 19 1 12

2320 Dos SanealE Okl) ‘ mmnma:\rwta ol 32 Ders Gtk i) 2 5az Dors GhwlE Ol 2530t Do 6

2 3 Ders Bovevilk Olul

AL
3 S Hor ok o s i B 3
v = X sl & - e s
2saa mws o.uv .a@.m‘ il 7 Saan Des Gk Q] 2 Sagt Dors SEBAE Okull 25 Dt G
2% Das W
%
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Sekil 29 Kismi Devamsizlik Ekleme islemi-1.2

0 tray Igamiar pers s -

T S g - Ay

. Ders Yiki Islemleri " Erl -
Haa: 37, s 089/2024 - 150812034 -

[}

e Yapiacak persane: - ,

Ek Bers Hapsamt

[ e Dersi Yeniden Hesapin | MExcele Aktar

Te bkt

Tarh

09/09/2024
10/09/2024
11/09/2034
12/09/204

Kismi devamsizlik halinde ders
13/00/2024 saali glincellenerek "Enter” tusu
Genel Toplam ile kaydedilecektir.

Salu /1 (E0k ¢ .

Sekil 30 Kismi Devamsizlik Ekleme islemi-1.3 ,

YEN| DEVAMSTH ¥ ciis|

Devarneizi Medent Avakta sedav]
Dk TH: Kism
Devarnszik Tarhl 10,09, 202&

Devarnzizik Zamare:

Zyakea Tadavi

AEK cors hesalrma ekranres persandin devemarzing bagh yerstz ok dors saatierl stéigrizi

unsyliur musume?

| Haydet
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ONEMLI!!!
Yonetici/dgretmen icin MEBBIS e islenen izinlerin hatali olmasi, iptali vb. nedenlerle silinmesi
ya da Ek Ders Modiiliine girilen devamsizlik kaydinin silinmesi/diizeltilmesi halinde-personelin

ek ders saatinin yeniden belirlenmesi i¢in islemin yapildig1 haftaya yonelik olarak;

» Ders Yuki Listesi > “Ek Dersi Yeniden Hesapla” menistnden (Ders yiki olanlar igin),

> Ek Ders Yeniden Hesapla menustinden (Ders yuku olmayan personel icin)
islem yapmak gerekmektedir.

I¢inde bulunulan haftanin hesaplamasi, Modiil tarafindan haftanin senunda yapildigindan hatali
izin/devamsizlik kaydinin silinmesi yeterli olup ayrica . hesaplama yapilmasina gerek

bulunmamaktadir.

Sekil 31 Devamsizlik Kaydinin Silinmesi/Diizeltilmesi Hédlinde Ek Ders Yeniden Hesaplama-1.1

@ Kurum dslermier| Ders Ykl Ekram

) Bk Bzrz Aneapiama Iglemind

&rama Kriterlen

MEs

Ders Yiikii islemleri ) |
By -

Py a— I Nakes 0908020 - 10, 0 2L -

Tl vapulinas

Pl

Ek Dors Kapsami

[E Ek Dersi Yegiden Hesapla

T Wik by T
s ) EE 2
\ G Gindiz oizel Efitim Geee Ozel Efitim Glndlz Kariyer Flanlama Saati

\ 09709/ 2024 a 4 0 i il

1005/ 2024 a ] 0 d ]

I 11/09/20242 a E a 0 2

12,09/ 2023 o ° u Ll 4

4 1370072014 0 L) 1 a Al

o Ganel Toplam a 30 0 a a
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Sekil 32 Devamsizlik Kaydinin Silinmesi/Diizeltilmesi Halinde Ek Ders Yeniden Hesaplama-1.2

D @2l 2T =00 C-ohul R gl run P rporabs BE B2 CHIE VBT ST TRING BUR LM ARp B2 Pracnedls Da Db D0k Su geen parmorad - Id-'rh! Carn

b b | kw7 ez
I FRTE T EER]

Ek Ders Yeniden Hesaplama

Weratin

FEREONCL LESTEST

Tv Kimlia Au e

Audv-Serpadt ¥ Wim i ] Erumg =
R o L Jad Creml
@ Wraneaa HETEE T
TN -
Srearan
R

Toplars P Sagvar 5

Loa T B | 1 ]

e

J
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8.3.2.3.Toplu Silme Islemleri v
» Belirlenen tarihten baglamak {izere aktarmali olarak ayni giine, ;
» Belirlenen baslangi¢ ve bitis tarihleri arasinda aktarmali olarak ayni giinler: ek

ders veri girisleri, faaliyetin/gorevin planlanandan 6nce sonlandirilmast @ ‘“Toplu

Silme” ekranina faaliyetin sonlandirilma tarihinin girilmesi suretiyle silinebilir.

Sekil 33 Toplu Ek Ders Silme Sayfasi q
a

EK DERS SILME EKRANI

EcDers TR Eqgzersiz - 108

Ders ouse; Egzersiz

B Tk 22.11.2024

1.Adim: Ek Ders ama Islemleri,

2.Adim: Perso% i,

3.Adim: Li ,

4.Adim: Tomme,

5.Aﬁan bilgilerinin SIRALI olarak doldurulmasi (Faaliyetin sonlandirilma tarihi
acak

1),

: “Sil” secenegi isaretlenerek kaydetme isleminin tamamlanmasi.

Yy

©
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Toplu Silme isleminin disinda tek verinin silinmesi ek ders hesaplama ekraninda da yapilabilir.

Sekil 34 Tek Veri Silme Ornegi

piama Dylsmied

Ders vili; 2004

Ay Byl

Tgbem vapiacak Personsi;: \ ,

© Mol Yorstim

Girig Iglemlori

2% Afjustss 7 n ki FE

2 3 , 4 5

S50 Wesick Calie s MLl S saa sk Clima T 3 st skl

L m 13 11 12
2 5aa Ders G [k Ol - “&We crault 330t Ders GANSfE i) 2 5ag Ders Gk Ol 2 5at Ders GAnwilE O
2500 Dors 4ok k) ( ’
-
25 s A a
5 St Haon ke M , ‘ Tarwan GhatT »
"B:.? k“"J""_' . A 1
— . & X s T ’ - — -
2 Sau Dot GAIE ow\ x s s sl 2 50 Dt Gl D) 2 Sant Ders G wAE Okull 2 Saat Ders GERMIE ©

25 o s W
X

1.Adim: Ek Ders Hesaplama Islemleri,
2.Adim: Personel'secimi,
3.Adim: Listele,

4.Adim: Silinecek veri iizerinde sag tus tiklanarak silme isleminin tamamlanmasi.
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8.3.3.Ek Ders Yeniden Hesaplama Islemi

Unvan1 ya da branst geregi ders yiikii olmayan yonetici ya da Ogretmenin /ek. ders
hesaplamasinda olabilecek hatalari gidermek icin “Ek Ders Yeniden Hesaplama”..menisu

kullanilir. Hesaplama ekraninda ge¢mis haftalar i¢in islem yapilabilir.

Sekil 35 Ek Ders Yeniden Hesaplama Sayfasi

© Kurum Islemleri Ders Yiikii E-Okul'dan Gelmeyen Personelin Ek Dersini Yeniden Hesaplama Ekram

© Ek Ders Hesaplama Iglemleri

Ders Yiikii islemleri

Ek Ders Hesaplama Iglemleri

Ek Ders Yeniden Hesaplama ['Q

v

(o] islemleri
@ty o A Bu ekranda ders yiki E-okul'dan gelmeyen personele ait ek ders yeniden hesaplama i ‘'yapilabilmektedir. Ders ik E-Okul'dan gelen personelin islemleri Ders Yiil

a

© Raporiar

odbi
2. Hafta 06)01/2025 - 12/01/2025

Ders Yili:

Ay:

PERSONEL LiSTEST

aramak icin metni girin

L TC Ki:nlil( l_:u ) | T Adi-Soyadi g Gorevi
Bgretmen
v V | Oretmen
! m Ofretmen
1 Ogretmen
I - Sozlesmeli Ofretmer
{ ) Ogretmen
4 '\ D Ogretmen
b _‘ | O;jretmen
N Bl h .Oﬁretmen
\ i) 4 [ Odretmen
| _r_l_ - | Oaretmen
Ogretmen
W Odretmen
q | Ogretmen
o ‘ ; 1 Ofretmen
~
| [ Toplam Personel Sayisi: 15
L]

Sayfa 1/1(15 63¢)

Secilenlerin Ek Dersini Yeniden Hesaplafﬁ

' 4
f L=
c?
. Y4
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8.4.0nay islemleri

8.4.1.Kurum Ek Ders Onayt

Kurum onay islemlerinde yil, ay ve ***personel tlri se¢ilmek suretiyle personel listelenir.
Onay islemi yapilmadan once detay kismindan personelin ek ders kayitlari ‘Kontrol edilir.
Donem ek dersi onaylanacak personelinin secilmesini miteakip “Secilenleri Onayla”
sekmesinin isaretlenmesiyle birlikte kurum onay iglemi tamamlanir ve ilgili donem veri girisi

ve giincellemelere kapali hale gelir.

Sekil 36 Kurum Ek Ders Onayi Sayfasi

&
8§ Detay Tekimlikto ©  (AdvSayads Branst Girevi Durumu Im‘ T "9:;:"_{_“ T Islemler
-] b =l vu Matematik Chma Beklentyor
s & Q SR A e s
] Torkse Stman mtyor,

/] f Fen @ilimieri Ogretmen ‘:;‘,"'l:lﬁ\"‘::"
\O R - e
@ B /\ i opemen o
Ingillzze Madar Yardimes "m,ﬁ\"‘:}"
= Teknolofi ve Tazanm  Ofetmen ki
W ZET v s
| "ﬂ.&_ht" o : ¥ ayin Doyt 10

E
i

1
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Kurum onay1 verilen ancak ilge onay1 heniiz yapilmayan islemlere ait kurum onay1 asag av
belirtildigi sekliyle iptal edilebilir:

Sekil 37 Kurum Ek Ders Onayi iptali N

Arama Kriterleri

o

<]
D E W@ D@D @@ @ §

Tokkuikne T | adesoved T G T v‘- o o dgeonay lige Onay/hed

fige Onays
Bekleniyor

lige onayy
Bekleniyor

a

fige Dnay
Bekleniyor
lge Dnap
Boklaniyor

fige onay
Beklentyor

e Onay
Bekleniyar

fice onayp
Beklenlyor

e Onay
Bekleniyor

flge Onay
..........
Sayfal (TI5000 < o 2 73 SayinBoputa 10
o

S®®®®O®®®§
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8.4.2. Iice Ek Ders Onayt

[I/Tlge onay islemlerinde y1l ve ay secilmek suretiyle onay bekleyen okul ve kurumlar listelenir.
Onay islemi yapilmadan 6nce detay kismindan ilgili okul ya da kurumun ek ders kayitlari

kontrol edilebilir. Kayitlarin degerlendirilmesi sonucu onay/red iglemi yapilir.

Sekil 38 lice Ek Ders Onayi

Ek Ders Onay Iglemberi

Arama Kriterleri
) i Temeal Efitim Genel MOdGrag0 -
Kisrum Adi:
" 2025
e Subat
Onay Darumu:
& Hige Onay Bekdeniyor Ruddedisi
Cnarylardd N dptal it
Kurum Listesi
g N
Delay Kurum Kadu 5 “Kurum Ade T Personel Sayrs Durumu T lige Onay/Red Apklama  © Tglemler
 § &
=2 E AV 19 fige Onay Bukdeniyor (VN x]
1
Sayfa W 1 (1 20%) o SafaBopte 50 «

*
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[I/Tlge onay ekraninda, donem onay1 tamamlanmis bir kurumun il/ilge onayin iptal etmek igin

onaylanmis kurumlar listelenerek iptal islemi yapilabilir.

Sekil 39 il/ilce Onayi iptali

[k Ders Onay Islemleri

pary
o
oot Temel Tt Genel Moo -
Kurum Adr: Q “
® ns .
Ay Suat =
Onay Durumu:
ilge Onap W Reddedildi
¥ Unayiands | ptal i
N
[ | T
Detay Kurum Kodu Kurum Adi Personel Soyist Durumu Tlge Onay/Red Apklama 7 istemler
@ |
E 1 Onayland: @
- %
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8.5.Raporlar

Ek Ders Modiline diger modillerden otomatik cekilen ve yetkili personel tarafindan manuel

girilen verilere iliskin raporlar bu sekme tizerinden alinabilir.
ONEMLI!!!

Sozlesmeli personeller icin alinacak raporlarda “Personel Tiirii” degisikligi yapilmasi

gerekmektedir.

Sekil 40 Raporlar Sayfasi

& — &
© Kurum [slemleri Raparlar Ekrani |
© Ek Ders Hesaplama Islemler| 3 LI)
yorgim  modd!
© Onay Islemleri masast ot
O Raporlar Arama Kriterleri s
- \ V.
el \¥y. Rapor T Ek Ders Listesi (KBS ‘
~ | Y S
Genel Miidirliik: i \)
@ Modal Yéinetimi Ek Ders US!ESA\WS)

ti: Devamsizlk Gzelgés!
flge: Ek DergiCizelgesi

Ek Ders Cizelgesi KBS Ozet Tablo

Kurum:

islem Yapilacak Personel:

Ders Yili: 20;‘

M Eylul

Tarih Aralii: 01.09.2024 v 29.09,2024 b

Blistele @%

Raporlar ekraninda;

e Tarih aralign hafta biitinliigii gozetilerek olusturulan bordro donemlerine gore otomatik
olarak gelmektedir, Degisiklik yapilamaz.

e Belirlenen tarihvaraligi icin tek personele iligkin rapor alabilmek i¢in personel ismi se¢mek
gerekmektedir.

e Personel ismi secilmeksizin “Listele” butonuna tikladiginda kurumda ek ders Ucreti alacak
tim personel listelenir.

e _Ek'Ders Listesi (KBS) raporu “Excele Aktar (xlIs)” segenegiyle kaydedilerek KBS’ye
aktarilir.
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Sekil 41 Rapor Listeleme ve Disa Aktarma Sayfasi

Raporiar Ekran:

| i
Arama Kriterleri [

FaparTHen:; Ek Ders Listesi (KBS}

cenel madorine: Temal Editim Genel Madarla§o

1

ANKARA -
Tge: MAMAK -
Kirum:
tgtam Yapilacak Parsonal: .
Dars ¥i: e~ =
AV Eylol -
Turth:Aratiic 01.09.2024 - 29.09,2024 -

RAPOR

* Diga Aktar  ~

i) Excele Altar(Xisx)

& Excele Aktar(Xis) §

T KiMLIK NO VERI TIPE ADI ©  VERI TIP ©  ‘o1/08/2024' ‘02/09/2024" ‘03/09/2024° | ‘0a/09/2024' | ‘05/09/2024" ‘o€

%25 Fazla Gundiz | 103 |

Ek Ders
Yer.Geg. Gor. (%25 112 -] 3 8 3 3
Gunduz)

Sekil 42 Excele Aktarilan Veri Ornegi

A B C E F G H w J K L M N (o] P

> |

1 1C HIMi‘.lii NO VERI TIPl | ‘o1ovzoz4 § el ! 0S092024° 09092024 | 1009

2 ) 2

3 3

4 101 1 2 1 bl ]
5 | 110, | 3 3 3 Ell y &l 3 |

6| 110 | 7 6 7 6 7 4 3 4 3 4
24l 101 | | - 4 2 2 2
g 108 £ F

9 110 3 3 A Y £ 3 3

10 101 | 4 4 - 4 1 4 4 [ 4 4
1 [ 101 | | [ e [ 1 2| E] 2 2
12 L 3 3 @ 3 3 3

13 110 5 <, y s 5 7 s 5
14 101 [ L 4 2 F H F
15 | 10 | 3 3 A Y 3| 3| i

16 101 1 4 2 2 2 2
17| 1o 3 V_-d 3 ~ ;

18 101 1 2 1 ] Fl
1 Cw A AN o s _ _ _ I

20 | 101, | | 4 N | | 4 2| 2 2 2
21| 10| | 3 ] 3 3 3 3

22 101 N A 4 2 2 2 2
23 110 Ny ? 3 3 3 3

24| | 103 | \ W | | 4 2 2 2| 2
5 |10 (1) K G " 3 3 3| 3 | 3 I

26 101 L Ny 4 2 2 2 2

ONEML.i!!!

Yiiksek lisans/doktora kaynakli artirrmli ek ders 6demesine esas mahkeme kararlarina, hizmet
ici egitime katilma, gorevli izinli olma gibi sebeplerle fiilen yapilamayan ders gorevlerine bagl

olarak;

110>101, 101>110
112>103, 103>112

veri tipleri arasinda degisiklik yapilabilir. Ancak higbir sekilde toplam ders saati degistirilemez.
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Ek Ders Moduli ile ilgili iletisim ve koordinasyon, asagida belirtilen telefon numaralari ile

elektronik posta adresinden saglanacaktir. Modiil kullaniminda yasanabilecek ‘problemlere
iliskin olarak gonderilecek elektronik posta iletisinde; kurum kodu, problem 0Ozeti, personel
kimlik numarast (problemin 6zel olmasi halinde yazilacaktir) ve iletigim bilgilerine yer

verilmelidir.

e-mail: pgm.ekdersmodulu@meb.gov.tr
Tel :(0312)4131876
Faks :(0312) 4181449
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